沁县教育局行政处罚类事项流程图

（对初级中学、小学、幼儿园教师资格的处罚）

发现违法事实

     一般程序

                                           
立（受）案

制作笔录、
抽样取证等


登记保全（7日内决定）
收集书证、物证等
调查取证
（2人以上）


其他取证
方式

审 查




听取陈述
申 辩
处罚前告知







集体讨论

不予处罚


移送司法机关
决 定



承办机构：综合股
服务电话：0355-7022762
监督电话：0355-7022762
备注：


需给予纪律处分的，报告有管理权的机关


给予处罚


提出复议或诉
讼请求的

进入行政复议或诉讼流程
送 达




逾期不履行
处罚决定的

进入强制执行程序

复议决定或行政判（裁）决
执 行


                                        
                                          
——
结 案




沁县教育局行政处罚类事项流程图
（违反法律、法规和国家有关规定，
举办学校或其它教育机构的处罚）
制作笔录、
抽样取证等
登记保全（7日内决定）
收集书证、物证等
鉴定、勘验等
其他取证
方式
发现违法事实
审 查
调查取证
（2人以上）
处罚前告知

立（受）案
逾期不履行
处罚决定的
决 定
送 达
执 行
进入强制执行程序
结 案


给予处罚




















承办机构：综合股
服务电话：0355-7022762
监督电话：0355-7022762
备注：

















[bookmark: _GoBack]沁县教育局行政处罚类事项流程图
（民办学校的擅自分立、合并等情况的处罚）
 
制作笔录、
抽样取证等
登记保全（7日内决定）
收集书证、物证等
鉴定、勘验等
其他取证
方式
发现违法事实
审 查
调查取证
（2人以上）
处罚前告知

立（受）案
逾期不履行
处罚决定的
决 定
送 达
执 行
进入强制执行程序
结 案


给予处罚





















承办机构：综合股
服务电话：0355-7022762
监督电话：0355-7022762
备注：

   














                                        
                       其他取证
方式
进入行政复议或诉讼流程
送 达
决 定
复议决定或行政判（裁）决



沁县教育局行政处罚类事项流程图
（未依法将出资人取得回报比例的决定和向社会公布的与其办学水平和教育质量有关的材料、财务状况报审批机关备案，或者向审批机关备案的材料不真实的行政处罚）
制作笔录、
抽样取证等
登记保全（7日内决定）
收集书证、物证等
鉴定、勘验等
其他取证
方式
发现违法事实
审 查
调查取证
（2人以上）
处罚前告知

立（受）案
逾期不履行
处罚决定的
决 定
送 达
执 行
进入强制执行程序
结 案


给予处罚















承办机构：综合股
服务电话：0355-7022762
监督电话：0355-7022762
备注：
























沁县教育局行政处罚类事项流程图
（民办学校不确定各类人员的工资福利开支占经常办学费用的比例或者不按照确定的比例执行，或者将积累用于分配或者校外投资的处罚）
制作笔录、
抽样取证等
登记保全（7日内决定）
收集书证、物证等
鉴定、勘验等
其他取证
方式
发现违法事实
审 查
调查取证
（2人以上）
处罚前告知

立（受）案
逾期不履行
处罚决定的
决 定
送 达
执 行
进入强制执行程序
结 案


给予处罚


















承办机构：综合股
服务电话：0355-7022762
监督电话：0355-7022762
备注：





















                            

沁县教育局行政检查类事项流程图
（对民办学校进行日常及年度检查）


明确检查项目、方式、时限等。
制定方案






通  知




                                        
采取听取汇报、查阅资料、现场核查、调查等方式。

两人以上，出示证件，告知相对人的权利和义务。

检查
（方案确定的工作）日）



是否存在问题




    是处置分整改复查、行政强制、行政处罚或移交其他部门进行行政处理等。


处  置




	               否
信息公开




办结



承办机构：综合股
服务电话：0355-7022762
监督电话：0355-7022762
备注










           

沁县教育局行政检查事项流程图
（教育经费监督管理）
采取听取汇报、查阅资料、现场核查、调查取证等方式。
制定方案
明确检查项目、方式、时限等。
通  知
（七个工作日）
检查
（方案确定的工作）日）
是否存在问题
处置整改
（三十个工作日）
两人以上，出示证件，告知相对人的权利和义务。
处置分整改复查、行政强制、行政处罚或移交其他部门进行行政处理等。
办结
信息公开
（三十个工作日）
















    是



	                     否








承办机构：财务股 
服务电话：0355-7022762
监督电话：0355-7022762
备注：

                                                  
                                                   


沁县教育局行政监督检查类事项流程图
          （学校收费情况监督检查）


采取听取汇报、查阅资料、现场核查、调查取证等方式。
制定治理乱收费方案
明确检查项目、方式、时限等。
通  知
（30个工作日）
检查
（方案确定的工作）日）
是否存在问题
处  置
（3个工作日）
两人以上，出示证件，告知相对人的权利和义务。
处置分整改复查、行政强制、行政处罚或移交司法机关进行处理等。
办结
信息公开
（7个工作日）















    是



	                     否






承办机构：财务股 
    服务电话：0355-7022762
监督电话：0355-7022762
备注：



                                                






沁县教育局监督检查类事项流程图
（对义务教育阶段中小学生学籍管理）



明确检查项目、方式、时限等。
制定方案






通  知




                                        
采取听取汇报、查阅资料、现场核查、调查等方式。

两人以上，出示证件，告知相对人的权利和义务。

检查
（方案确定的工作）日）



是否存在问题




    是处置分整改复查、行政强制、行政处罚或移交其他部门进行行政处理等。


处  置




	               否
信息公开




办结





承办机构：基础教育股
服务电话：0355-7022762
监督电话：0355-7022762
备注







沁县教育局监督检查类事项流程图
（文艺、体育等专业训练的社会组织自行实施义务教育学校审批流程图） 
                       [image: IMG_256]
不属于本部门申请材料不齐全 

	首问服务台对申请审查作出处理



		当场一次性告知申请人补正的全部内容






		作出不予受理决定并告知向有关单位申请





申请材料齐备，符合法定形式，当场决定受理[image: IMG_261]
教育行政主管部门负责人审批，作出同意或不予同意决定


                      [image: IMG_265]承办股室：基础教育股股    咨询电话0355-7022762         监督电话0355-7022762
—24—

      沁县教育局行政确认类事项流程图
（幼儿园等级评估验收）


制定方案
明确评估幼儿园等级的内容、方式、时限等。





                                  通  知

                             


采取听取汇报、查阅资料、现场核查档案资料、访问幼儿家长等方式
出示证件，告知相对人的权利和义务。

检查
（2人以上）




是否存在问题



    是对存在问题的进行限期整改，复查




	              否处  置


信息公开



办结



                            
                   —25—
承办机构：综合股   服务电话：0355-7022762监督电话：0355-7022762
备注：



        沁县教育局行政确认类事项流程图

（中小学教师职务聘任）
教育科技局下发评审方案

承办机构：综合股    服务电话：0355-7022762    监督电话：0355-7022762
备注：



合格者聘任
教科局、人社局进行证件审查
考试、讲课
学校确定审批合格人员公示
上报教育科技局、人社局审批
学校测算职数

沁县教育局行政确认类事项流程图
中小学校长及教师职务评聘）
公布校长职数及任职条件


笔试、竞职演讲、民主测评


确定人选

组织考查


上任

公示

主办机构：综合股
监督主体：教育局
监督电话：7022762





沁县教育局行政确认类事项流程图
（教师招聘运行流程图）公示


主办机构：综合股股
监督主体：教育局
监督电话：7022762
上岗
岗前培训
报名进行笔试、面试、体检
向社会发布招聘公告
上报上级部门
根据编制数确定缺额数



                 


沁县教育局行政确认类事项流程图
（生源地信用助学贷款资格确认）不属于职权范围不符合条件
材料不全或不符合法定形式
汇总提交
作出确认决定
领导签批
公 示
审 核
受 理
不予受理
申 请

申请条件：
1：家庭经济困难大学生；
2：贷款申请表；
3：学生本人身份证原件复印件；
4：共同借款人身份证原件复印件；
5：录取通知书或学生证原件复印件。









补 正




□材料齐全
□材料真实
□学生本人到场
□共同借款人到场
（所需时间不计入期限）

   有异议










   无异议





依法需要公示





生源地信用助学贷款系统






承办机构：沁县学生资助管理中心（受理）
          沁县学生资助管理中心（审核）
服务电话：0355-7022762
监督电话：0355-7022762
备注




	                                  

31

沁县教育局行政奖励类事项流程图
（对发展民办教育事业贡献突出的单位、个人的奖励）
不属于本机关职权；条件不具备；
逾期申报



逾期未补正的；提供虚假
材料的




















     情况不实，
不存在问题
  

                      情况属实
存在问题
报县委、县政府
不予奖励
调查核实 
决 定
受理举报
公 示
不予奖励
拟 定
评 审
其 他
有关部门审查
专家评审
部门评议
不予受理
受 理
申 报
发布公告或通知
审核
（县评比达标表彰工作协调小组审核）
确定奖励项目







承办机构：综合股
服务电话：0355-7022762
监督电话：0355-7022762
备注：












未通过









 无异议且属于表彰的

















奖 励


沁县教育局行政奖励类事项流程图

（模范教师和教育系统先进工作者评选表彰）
不属于本机关职权；条件不具备；
逾期申报



逾期未补正的；提供虚假
材料的




















     情况不实，
不存在问题
  

                      情况属实
存在问题
报县委、县政府
不予奖励
调查核实 
决 定
受理举报
公 示
不予奖励
拟 定
评 审
其 他
有关部门审查
专家评审
部门评议
不予受理
受 理
申 报
发布公告或通知
审核
（县评比达标表彰工作协调小组审核）
确定奖励项目








承办机构：综合股
服务电话：7022762
监督电话：7022762
备注











未通过









 无异议且属于表彰的


















奖 励


                       


沁县教育局其他权力类事项流程图


（中小学后勤装备建设）

申请材料：
1、学校配备申请2、装备配置表
3、标准参数表


受理






一次性书面告知补正材料

审查
5个工作日







        资料是否齐全



                                                                  否
    是作出不予办理的决定
3个工作日


作出决定
3个工作日





                                   

采取听取汇报、查阅资料、现场核查、调查取证等方式。

                                           
                                                     
承办机构：综合股
服务电话：0355-7022762
监督电话：0355-7022762















沁县教育局其他权力类事项流程图
（学校安全稳定监督管理）

采取听取汇报、查阅资料、现场核查、调查取证等方式。
制定检查方案
明确检查项目、方式、时限等。
通  知
（3个工作日）
检查
（方案确定的工作）日）
是否存在问题
处  置
（5个工作日）
两人以上，出示证件，告知相对人的权利和义务。
处置分整改复查、行政强制、行政处罚或移交其他部门进行行政处理等。
办结
信息公开
（5个工作日）















    是



	                            否






                                     

承办机构：综合股      监督主体：教育局      服务电话：0355-7022762
监督电话：0355-7022762    备注





沁县教育局其他权力类事项流程图
（配合做好校园周边环境综合治理）

采取听取汇报、查阅资料、现场核查、调查取证等方式
制定治理方案
明确检查项目、方式、时限等
通  知
（3个工作日）
检查
（方案确定的工作）日）
是否存在问题
处  置
（5个工作日）
两人以上，出示证件，告知相对人的权利和义务
处置分整改复查、行政强制、行政处罚或移交其他部门进行行政处理等
办结
信息公开
（5个工作日）















    是



	                           否






                                       承办机构：综合股
                                       服务电话：0355-7022762
                                       监督电话：0355-7022762
备注










沁县教育局其他权力类事项流程图
（对不履行《教育督导条例》或者其他违反法律法规规章文件规定的行为；对学校和其它教育教学工作的督导）

明确检查项目、方式、时限等



制定督导方案




通  知
（10个工作日）



采取听取汇报、查阅资料、现场核查、调查取证等方式。
督导小组应当审核被督导单位的自评报告。

审查督导
（方案确定的工作）日）



是否存在问题




    是
对存在的问题，应当提出限期整改要求和建议；对被督导单位的整改情况进行核查。



处  置
（5个工作日）



	                           否
信息公开
（7个工作日）




办结


                                                
   承办机构：综合股
                                 服务电话： 0355-7022762                                                     
                                 监督电话： 0355-7022762
                                 备注：





沁县教育局其他权力类事项流程图
（中小学教育技术标准化建设）
不属于职权范围不符合条件
材料不全或不符合法定形式
送达申请学校
作出确认决定
领导签批
公 示
审 核
受 理
不予受理
申请条件：
1、学校配备申请2、装备配置表
3、标准参数表

学校提出短缺装备申请












补 正



□检测检验
□鉴定
□专家评审
□法律法规规定的其他情况
（所需时间不计入期限）

有特别程序的

意见反馈











需进名录库的

   有异议










   无异议





依法需要公示







名录库




承办机构：综合股
服务电话：0355-7022762
监督电话：0355-7022762
备注：





	                                  



沁县教育局其他权力类事项流程图
（中等职业学校学生学籍备案）
 
申 请
条件
1、录取通知书
2、个人相关信息（身份证号码）
告知补正
窗口受理
不予受理



登
录
备
案
系
统

  补正材料




不需备案：不属于本机关
职权：未予补正的










不全或不符合
法定形式

存在可当场更正错误的当场更正






核 查

承办机构：xx科（窗口受理）
          xx科（核查）
               xx科，负责…
               xx科，负责…
                ………
           xx科（备案登记）

服务电话：
监督电话：
备注：





制发回执
备案登记



                                                   
公  开

承办机构：综合股
服务电话：0355-7022762
监督电话：0355-7022762
备注














沁县教育局其他权力类事项流程图
（中等职业教育免学费政策落实）


条件：1、职中在校学生
      2、有学籍档案
申   请

修
正
       材
料	              
                                     不属于本单位职不予受理
受 理

  材料不全                     权；逾期未补正的
		


	不符合给付条件审  查



拟定



调查
核实
 公示


告知补正

	     举报	举报成立

        
       举报不属实
 书面
 告知

复核
决定


	      采纳	 申请复核的承办机构：财务股     
服务电话：0355-7022762
监督电话：0355-7022762
备注：     




                                                                  


	

               不采纳公告
不予给付


                                                                        
申请
复议、诉讼的
                               
给付
进入复议、诉讼程序

沁县教育局其他权力类事项流程图
（对高考、中考考生的报名资格审核）条件：1、身份证
       2、户口本
       3、学历（学力）证明
       4、学籍证明



告知补正
不予受理
备案登记
核 查
现场受理
资料不全，不合乎报名条件的








严格按照有关文件
要求进行审核






意见反馈





申 请






  补正材料



资料不全，
符合报名条件的


存在可当场更正错误的当场更正





评审
（当场确认，作出决定）







承办机构：招生考试管理中心（窗口受理）
          招生考试管理中心（核查）
          招生考试管理中心（备案登记）  
服务电话：0355—7022762
监督电话：0355—7022762
备注：

——


——
公  开


沁县教育局其他权力类事项流程图
（成人高考、自考考生的报名收费、信息采集、现场确认）

网上报名





现场确认

	



——
收费



照片采集

承办机构：招生考试管理中心（窗口受理）
          招生考试管理中心（核查）
          招生考试管理中心（备案登记）   
服务电话：0355—7022762
监督电话：0355—7022762
备注：


	                                         
现场确认签字





image1.GIF
BE AR i




image2.GIF




image3.GIF
SESTH L AEFFHFEN
A0ERES A ATED A

SEOE
AFE





