沁县司法局
行政确认类事项廉政风险防控图

权力名称：法律援助律师、公职律师、公司律师工作证颁发

申请人提出申请




1. 故意刁难申请人；
2. 不能按照规定程序受理；
3. 无原因超时办理；
4. 不能一次性告知所需材料。
5. 不严格审查或故意让虚假材料通过；

1.建立受理审查制度；
2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知；
3.政务公开，明确工作程序，时限等；
4.内部监督检查等举报受理；

受理

              风险点                       防控措施




1.量化审查标准，执行回避制度；
2.实行审批留痕制度；
3.定时抽查，集体评议；
4.加强纪检监察；
5.设立举报电话、举报箱、信访受理；
1擅自增加或减少审批条目、程序；
2对申报人的材料把关不严；
3.故意刁难、附加有偿服务或指定中介

审查







1.强化事后监督，发现并及时纠正审批过程中存在的问题；
2.严格执行责任和追究制度；
1.擅自改变审查结论；
2.违反程序，违规越权审批审核；
3.对符合条件的不批准；

审批






1.严格执行文书制度操作规范；
2.落实文书制度时限；
3.加强内部监督，落实责任追究；
1.擅自改动文书内容；
2.制作不规范；
3.送达不及时
送达






服务电话：7023955
监督电话：7023902


办结



沁县司法局
行政检查类事项廉政风险防控图

权力名称：对基层法律服务工作者执业情况、基层法律服务所日常执业和内部管理情况、律所及律师承办法律援助、律师、律师事务所（分所）、鉴定人和鉴定机构、法律服务人员承办法律援助事项质量等情况的监督检查

1.提高认识，加强领导，落实责任；2.加强法律、法规及相关政策的学习，提高业务水平

                      风险点                   防控措施  1.推诿扯皮，对举报或投诉者，不能及时受理
制定方案



 
信息公开
1.量化检查标准，执行回避制度，2人以上参加现场踏勘；2、纪检监察制度；设立举报电话、举报箱和信访受理。
严格执行《档案管理制度》
没有将相关资料归档
1.故意刁难申请人；2.不按规定程序受理；3无原因超时办理；4.不能一次告知所需材料；5.不严格审查或故意让虚假材料通过。
不按照法定程序公开信息
1.实行严格受理单制；2.严格履行服务承诺制度，做到首问责任和一次性告知；3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理；4.内部监督检查、投诉举报受理。
1.严格执行《政务公开制度》；2.执行内部监督检查制度，纪检组跟踪督查制度；3.严格过程全程公开透明
1.擅自降低检查标准；2.现场检查结果的判断不客观、公正。
办结
检查
处置
























	服务电话：7023955服务电话：7029491
监督电话：7023902

监督电话：7023902


沁县司法局
行政处罚类事项廉政风险防控图
 (
不按规定受理或回避、隐瞒违法违规线索、举报、投诉等。
向被举报或被调查对象泄露信息。
超越职权，擅自销案。
) (
1、严格《干部廉政履责制度》；
2、建立责任追究制度，对应当组织查处页不查处，要追究有关人员责任。
3、加强信息保密管理。
          
) (
防控措施
) (
风险点
) (
立  案
)
	
 (
1、《职权运行痕迹管理制度》；
2、严格处理程序，避免违规取证，对在调查中发现的违法行为，必须按照规定收集证据，不得在调查终结后才选择性地录入有关证据材料；
3、调查取证必须有两名以上执法人员在场，并出示执法证件。
          
)
 (
1、
隐匿、毁灭、伪造证据，不得威胁、引诱证人改变证言或者作伪证以及进行其他干扰；
2、
泄露案件线索，牟取私利；
3、执法办案不作为或乱作为以权谋私，或在调查取证过程中避重就轻，不深入调查。
)
 (
防控措施
) (
风险点
) (
调查取证
)



 (
防控措施
) (
风险点
) (
审   查
)
 (
1、严格执行《服务承诺制度》；
2、依法履行《政务公开制度》；
3、健全《信访投诉举报受理制度》；
4、严格过程全程公开透明。
          
) (
1、随意从轻或减轻处罚；
2、久托不批或越权审批，无故拖延案件办理；
3、有徇私枉法情形；
4、法律法规运用错误。 
 
)





 (
1、
不按法定程序告知，无故拖延案件办理。
2、
不听取当事人申辩，不进行复议。
) (
防控措施
) (
风险点
) (
严格执行告知程序，履行《一次性告知制度》。
实行申议复议制度。
          
) (
告   知 
)

	



 (
无原因超时办理；
违反程序，违规越权作出决定。
不按规定受理申诉。
) (
防控措施
) (
1、强化监管，发现并及时纠正决定过程中存在的问题；
2、严格执行行政执法追究制度。
            
) (
决    定
)





 (
1、落实办文办事限时制；
2、加强内部监管，严格执行行政执法责任追究制度。
3、严格层级审批制度，量化处罚标准。
)
 (
1、不及时办结；
2、不及时送达。
) (
送    达
) (
结    案
) (
风险点
) (
防控措施
) (
未制作《行政处罚结案报告》。
) (
风险点
)

 (
对符合条件的案件制作《行政处罚结案报告》，将案件相关资料归档。
) (
防控措施
)


沁县司法局
行政给付类事项廉政风险防控图
职权名称： (
防控措施
) (
1、审查过程中资格把关不严；
2、利用职务之便接受贿赂为当事人谋利益。
) (
受  理
) (
风险点
) (
防控措施
) (
防控措施
) (
风险点
) (
1、强化监管，发现并及时纠正决定过程中存在的问题；
2、严格执行行政执法责任追究制度。
 
) (
决  定
) (
1、严格执行
《政务公开制度》
；
2、执行内部监督检查制度，纪检组跟踪督察制度；
3、严格过程全程公开透明。
 
) (
防控措施
) (
援  助
) (
防控措施
) (
风险点
) (
办   结
) (
审  查
) (
风险点
)对公民法律援助申请的审批	
 (
1、故意刁难申请人；
2、不按规定程序受理；
3、无原因超时办理；    
4、不能一次告知所需材料；
5、不严格审查或故意让虚假资料通过。
) (
1、实行受理单制；
2、严格履行服务承诺制度，做到首问责任和一次性告知；
3、政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理；
4、内部监督检查、投诉举报受理。
)









 (
1、增强服务意识，严格遵守法律法规和规范性文件；
2、两名以上工作人员审查，纪检监督审查过程。
)






 (
1、无原因超时办理；
2、违反程序，违规越权作出决定。
)
	





 (
1、随意援助，优亲厚友；
2、贪污、挪用费用。
) (
风险点
)



 (
没有将相关资料归档。
) (
认真履行《档案管理制度》。
)







	 (
服务电话：
7020148
监督电话：
7023902
)


沁县司法局
行政给付类事项廉政风险防控图
职权名称：法律援助 (
防控措施
) (
1、审查过程中资格把关不严；
2、利用职务之便接受贿赂为当事人谋利益。
) (
受  理
) (
风险点
) (
防控措施
) (
防控措施
) (
风险点
) (
1、强化监管，发现并及时纠正决定过程中存在的问题；
2、严格执行行政执法责任追究制度。
 
) (
决  定
) (
1、严格执行
《政务公开制度》
；
2、执行内部监督检查制度，纪检组跟踪督察制度；
3、严格过程全程公开透明。
 
) (
防控措施
) (
发
  
放
) (
防控措施
) (
风险点
) (
办   结
) (
审  查
) (
风险点
)补贴发放	
 (
1、故意刁难申请人；
2、不按规定程序受理；
3、无原因超时办理；    
4、不能一次告知所需材料；
5、不严格审查或故意让虚假资料通过。
) (
1、实行受理单制；
2、严格履行服务承诺制度，做到首问责任和一次性告知；
3、政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理；
4、内部监督检查、投诉举报受理。
)









 (
1、增强服务意识，严格遵守法律法规和规范性文件；
2、两名以上工作人员审查，纪检监督审查过程。
)






 (
1、无原因超时办理；
2、违反程序，违规越权作出决定。
)
	





 (
1、随意援助，优亲厚友；
2、贪污、挪用费用。
) (
风险点
)



 (
没有将相关资料归档。
) (
认真履行《档案管理制度》。
)







	 (
服务电话：
7020148
监督电话：
7023902
)


沁县司法局
行政给付类事项廉政风险防控图
[bookmark: _GoBack]职权名称： (
防控措施
) (
1、审查过程中资格把关不严；
2、利用职务之便接受贿赂为当事人谋利益。
) (
受  理
) (
风险点
) (
防控措施
) (
防控措施
) (
风险点
) (
1、强化监管，发现并及时纠正决定过程中存在的问题；
2、严格执行行政执法责任追究制度。
 
) (
决  定
) (
1、严格执行
《政务公开制度》
；
2、执行内部监督检查制度，纪检组跟踪督察制度；
3、严格过程全程公开透明。
 
) (
防控措施
) (
发
  
放
) (
防控措施
) (
风险点
) (
办   结
) (
审  查
) (
风险点
)人民调解员补贴发放	
 (
1、故意刁难申请人；
2、不按规定程序受理；
3、无原因超时办理；    
4、不能一次告知所需材料；
5、不严格审查或故意让虚假资料通过。
) (
1、实行受理单制；
2、严格履行服务承诺制度，做到首问责任和一次性告知；
3、政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理；
4、内部监督检查、投诉举报受理。
)









 (
1、增强服务意识，严格遵守法律法规和规范性文件；
2、两名以上工作人员审查，纪检监督审查过程。
)






 (
1、无原因超时办理；
2、违反程序，违规越权作出决定。
)
	





 (
1、随意
发放
，优亲厚友；
2、贪污、挪用费用。
) (
风险点
)



 (
没有将相关资料归档。
) (
认真履行《档案管理制度》。
)







	 (
服务电话：
7029491
监督电话：
7023902
)


沁县司法局
行政给付类事项廉政风险防控图
职权名称 (
防控措施
) (
1、审查过程中资格把关不严；
2、利用职务之便接受贿赂为当事人谋利益。
) (
受  理
) (
风险点
) (
防控措施
) (
防控措施
) (
风险点
) (
1、强化监管，发现并及时纠正决定过程中存在的问题；
2、严格执行行政执法责任追究制度。
 
) (
决  定
) (
1、严格执行
《政务公开制度》
；
2、执行内部监督检查制度，纪检组跟踪督察制度；
3、严格过程全程公开透明。
 
) (
防控措施
) (
救
  
助
) (
防控措施
) (
风险点
) (
办   结
) (
审  查
) (
风险点
):人民调解员因从事工作致伤致残、牺牲的救助、抚恤	
 (
1、故意刁难申请人；
2、不按规定程序受理；
3、无原因超时办理；    
4、不能一次告知所需材料；
5、不严格审查或故意让虚假资料通过。
) (
1、实行受理单制；
2、严格履行服务承诺制度，做到首问责任和一次性告知；
3、政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理；
4、内部监督检查、投诉举报受理。
)









 (
1、增强服务意识，严格遵守法律法规和规范性文件；
2、两名以上工作人员审查，纪检监督审查过程。
)






 (
1、无原因超时办理；
2、违反程序，违规越权作出决定。
)
	





 (
1、随意
救助
，优亲厚友；
2、贪污、挪用费用。
) (
风险点
)



 (
服务电话：
7029491
监督电话：
7023902
) (
没有将相关资料归档。
) (
认真履行《档案管理制度》。
)


沁县司法局
行政奖励类事项廉政建设风险防控图

权力名称：对基层法律服务所、基层法律服务工作者进行表彰奖励
 (
风险点
) (
奖  励
) (
办  结
) (
风险点
) (
1、故意刁难申请人；
2、不按规定程序受理；
3、无原因超时办理；    
4、不能一次告知所需材料；
5、不严格审查或故意让虚假资料通过。
) (
没有将相关资料归档。
) (
防控措施
) (
依法公示，设立举报电话，建立追究制度。
          
) (
申报受理
) (
风险点
) (
1、实行受理单制；
2、严格履行服务承诺制度，做到首问责任和一次性告知；
3、政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理；
4、内部监督检查、投诉举报受理。
          
) (
防控措施
) (
1、没有严格初审，审查过程中资格把关不严；
2、利用职务之便接受贿赂当事人谋利益。
) (
风险点
) (
1、增强服务意识，严格遵守法律法规和规范性文件；
2、严格履行《干部廉洁自律制度》。
          
) (
审  查
) (
1、严格执行
《政务公开制度》
，建立《干部廉洁自律制度》；
2、执行内部监督检查制度，纪检组跟踪督察制度；
3、严格过程全程公开透明。          
) (
防控措施
) (
公  示
) (
风险点
) (
不依法公示。
) (
防控措施
) (
1、随意奖励，优亲厚友；
2、贪污、挪用费用。
)	



	

























 (
《档案管理制度》
          
) (
防控措施
)                 


沁县司法局
行政奖励类事项廉政建设风险防控图

权力名称：对人民调解委员会和调解员进行表彰奖励
 (
风险点
) (
奖  励
) (
办  结
) (
风险点
) (
1、故意刁难申请人；
2、不按规定程序受理；
3、无原因超时办理；    
4、不能一次告知所需材料；
5、不严格审查或故意让虚假资料通过。
) (
没有将相关资料归档。
) (
防控措施
) (
依法公示，设立举报电话，建立追究制度。
          
) (
申报受理
) (
风险点
) (
1、实行受理单制；
2、严格履行服务承诺制度，做到首问责任和一次性告知；
3、政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理；
4、内部监督检查、投诉举报受理。
          
) (
防控措施
) (
1、没有严格初审，审查过程中资格把关不严；
2、利用职务之便接受贿赂当事人谋利益。
) (
风险点
) (
1、增强服务意识，严格遵守法律法规和规范性文件；
2、严格履行《干部廉洁自律制度》。
          
) (
审  查
) (
1、严格执行
《政务公开制度》
，建立《干部廉洁自律制度》；
2、执行内部监督检查制度，纪检组跟踪督察制度；
3、严格过程全程公开透明。          
) (
防控措施
) (
公  示
) (
风险点
) (
不依法公示。
) (
防控措施
) (
1、随意奖励，优亲厚友；
2、贪污、挪用费用。
)	



	

























 (
《档案管理制度》
          
) (
防控措施
)                 


沁县司法局
行政奖励类事项廉政建设风险防控图

权力名称：对法律援助工作中有突出贡献的组织和个人的表彰奖励
 (
风险点
) (
奖  励
) (
办  结
) (
风险点
) (
1、故意刁难申请人；
2、不按规定程序受理；
3、无原因超时办理；    
4、不能一次告知所需材料；
5、不严格审查或故意让虚假资料通过。
) (
没有将相关资料归档。
) (
防控措施
) (
依法公示，设立举报电话，建立追究制度。
          
) (
申报受理
) (
风险点
) (
1、实行受理单制；
2、严格履行服务承诺制度，做到首问责任和一次性告知；
3、政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理；
4、内部监督检查、投诉举报受理。
          
) (
防控措施
) (
1、没有严格初审，审查过程中资格把关不严；
2、利用职务之便接受贿赂当事人谋利益。
) (
风险点
) (
1、增强服务意识，严格遵守法律法规和规范性文件；
2、严格履行《干部廉洁自律制度》。
          
) (
审  查
) (
1、严格执行
《政务公开制度》
，建立《干部廉洁自律制度》；
2、执行内部监督检查制度，纪检组跟踪督察制度；
3、严格过程全程公开透明。          
) (
防控措施
) (
公  示
) (
风险点
) (
不依法公示。
) (
防控措施
) (
1、随意奖励，优亲厚友；
2、贪污、挪用费用。
)	



	

























 (
《档案管理制度》
          
) (
防控措施
)                 


沁县司法局
行政奖励类事项廉政建设风险防控图

权力名称：对律师事务所、律师进行表彰奖励
 (
风险点
) (
奖  励
) (
办  结
) (
风险点
) (
1、故意刁难申请人；
2、不按规定程序受理；
3、无原因超时办理；    
4、不能一次告知所需材料；
5、不严格审查或故意让虚假资料通过。
) (
没有将相关资料归档。
) (
防控措施
) (
依法公示，设立举报电话，建立追究制度。
          
) (
申报受理
) (
风险点
) (
1、实行受理单制；
2、严格履行服务承诺制度，做到首问责任和一次性告知；
3、政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理；
4、内部监督检查、投诉举报受理。
          
) (
防控措施
) (
1、没有严格初审，审查过程中资格把关不严；
2、利用职务之便接受贿赂当事人谋利益。
) (
风险点
) (
1、增强服务意识，严格遵守法律法规和规范性文件；
2、严格履行《干部廉洁自律制度》。
          
) (
审  查
) (
1、严格执行
《政务公开制度》
，建立《干部廉洁自律制度》；
2、执行内部监督检查制度，纪检组跟踪督察制度；
3、严格过程全程公开透明。          
) (
防控措施
) (
公  示
) (
风险点
) (
不依法公示。
) (
防控措施
) (
1、随意奖励，优亲厚友；
2、贪污、挪用费用。
)	



	

























 (
《档案管理制度》
          
) (
防控措施
)                 


沁县司法局
其他权力类事项廉政风险防控图

职权名称：对行政复议案件的办理

 (
防控措施
) (
风险点
) (
风险点
) (
审  
理
) (
受  理
) (
送达
) (
严格层级审批制度；
复杂案件须集体讨论；
严格执行行政复议法责任追究制度。
) (
决定
) (
防控措施
) (
1、
没有认真审查文书，造成文书制作不规范有错误、不齐备
；
2、
结案没有按程序审批
。
)
	

 (
无故拖延案件办理，徇私舞弊、收受贿赂；
违反法定审理程序；
超越或滥用职权的。
)










 (
1、
加强层级监督检查
；
2、
做好行政复议决定的备案审查工作
。
)

	










沁县司法局
其他权力类事项廉政风险防控图

职权名称：律师事务所年度检查考核
 (
1、
加强廉政教育，开展警示活动
；
2、
认真学习考核办法等规定
；
3、
公布纪检监督电话
；
4、
落实责任追究
。
) (
风险点
) (
防控措施
) (
印发年度检查考核方案；
公示监督电话；
对违法违纪问题轻微者诫勉谈话，限期办结或纠正弥补；
对重大违规违纪问题依法查处。
) (
风险点
) (
考
  核
) (
启动
) (
防控措施
) (
风险点
) (
1、不按规定
时间开展年度检查考核
；
2、违反法定程序启动
 
；
   
3、索要、收受财物等。
)


 (
不按规定审查；
不按程序评定。
)


 (
责成专人复查；
公布监督电话；
严格责任追究。
) (
评定后未将考核结果公示；
律所对考核结果有异议复查申请的，未复查；
没有将复查结果书面告知申请人。
) (
接受律所复查申请
)
 (
防控措施
)
 (
公布监督电话；
指定专人负责考核评定办结事项。
) (
未在律师执业许可证副本加盖考核专用章，未注明考核结果；
未在律师执业证书上加盖年度考核备案专用章。
)
 (
防控措施
) (
风险点
) (
评定考核等次
)

	


沁县司法局
其他权力类事项廉政风险防控图
职权名称：对法律援助机构不予法律援助决定异议的审查、行政规范性文件审查备案、行政执法监督、重大行政处罚备案、行政执法争议协调
 (
申  请
)
 (
防控措施
) (
风险点
) (
防控措施
) (
1、实行受理单制；
2、严格履行服务承诺制度，做到首问责任和一次性告知；
3、政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理；
4、内部监督检查、投诉举报受理。
) (
风险点
) (
1、故意刁难申请人；
2、不按规定程序受理；
3、无原因超时办理；    
4、不能一次告知所需材料；
5、不严格审查或故意让虚假资料通过。
) (
审  查
) (
 办  结
) (
送  达
) (
决  定
) (
防控措施
) (
1、强化监管，发现并及时纠正决定过程中存在的问题；
2、严格执行行政执法责任追究制度。
 
) (
风险点
) (
1、无原因超时办理；
2、违反程序，违规越权作出决定。
) (
防控措施
) (
风险点
) (
1、增强服务意识，严格遵守法律法规和规范性文件；
2、两名以上工作人员审查，纪检监督审查过程。
) (
1、审查过程中资格把关不严；
2、利用职务之便接受贿赂为当事人谋利益。
3
) (
受  理
) (
认真履行《档案管理制度》。
) (
没有将相关资料归档。
) (
防控措施
) (
风险点
) (
1、建立《监督检查制度》，强化问责；
2、严格执行《送达制度》
 。
) (
1、没有按时送达；
2、不及时办结。
)
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