宗教活动场所办理法人登记、变更、
注销登记审批职权运行廉政风险防控图
提出申请


1.故意刁难申请人；2.不能一次性告知所需材料；3.不严格审查或故意让虚假资料通过；4.无原因超时办理
1. 严格做到首问负责和一次性告知；2.工作公开透明，明确工作程序、时限等；3.加强内部监督检查，完善投诉举报受理渠道。
责任人：受理人

防控措施              风险点受理


                               
防控措施        风险点1.对申报材料审查不严格；2.人为提高或降低审查标准；3.故意刁难，附加有偿服务；4.无原因超时审查
1. 严格按条例规定审查；2.落实审查时限；
责任人：办理人
审查



1.擅自改变决定事项；2.违规作出决定；
3.对符合条件的不予批准；4.无原因超时审批
1.强化监管发现并及时纠正审批过程中的问题；2.落实决定时限；
责任人：分管领导

防控措施              风险点审批



          1.擅自改变审批内容；2.制作文书不规范；
3.未及时办结、送达
1. 严格执行文书制作规定落实文书制作时限；
2. 加强内部监管；
责任人：承办人

                    防控措施            风险点办结



主办机构：沁县民政局社会组织股
监督主体：沁县民政局
监督电话：0355-7022464
地名命名、更名、登记审批廉政风险防控图


申请人提出申请


对不符合条件的予以受理；
对符合条件的不予受理或无正当理由拖延受理；
不能一次性告知或说明所需材料。
风险等级：中


1、加强廉政教育，开展警示活动；
2、严格受理、审核、审批操作程序；
3、主动公布办理指南和监督电话。


                          
防控措施
风险点

受理

                                                        
                                     

对申报材料的审核把关不严；未按规定程序进行操作；审查超时。
风险等级：中

防控措施

严格把关，认真审核，及时办理。

风险点

                            审批





办结


 主办机构：沁县民政局社会治理股
监督主体：沁县民政局         
监督电话：0355-7022464

县区小区楼、门、户牌编码廉政风险防控图


受理


 
对申报材料的审核把关不严；未按规定程序进行操作；审查超时。
未按规定对门牌编码
风险等级：中



  风险点
防控措施
严格把关，认真审核，及时办理。



 审 核


         




严格把关，及时发放。

1、监制时未按相关部门质量要求
2、发放门牌号不及时
风险等级：中

风险点
防控措施

监制门牌并发放


                                            





严格把关，认真审查验收

未按事件及时验收，对不合格门牌处理不及时
风险等级：中

防控措施
风险点

 验 收






主办机构：沁县民政局社会治理股
监督主体：沁县民政局         
监督电话：0355-7022464



内地居民结婚登记职权运行廉政风险防控图

1、初步审核当事人提交的相关证明材料，依法受理或不予以受理。
2、不予以受理的，应当告知原因及后续需准备哪些证明材料等：
3、严格履行服务承诺制度，做到首问责任和一次性告知。
责任人：政务窗口受理人


1、故意刁难申请人；
2、不能一次告知所需材料；
3、不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险点
防控措施


初审





受理
防控措施
1、擅自降低审查标准；
2、故意刁难申请人；
3、无原因超时办理。
1、对当事人提交的手续再次复审；
2、对符合登记条件的现场予以办理，对不符合登记条件的，告知原因及后续需准备哪些证明材料等。
责任人：办理人
风险点







1.登记并留存登记档案
2.履行廉政承诺；
责任人：办理人
1、擅自降低审查标准，帮助做假；
2、对符合条件的未办理。
防控措施

审查
风险点








登记（发证）





主办机构：沁县民政局婚姻登记处
监督主体：沁县民政局         
监督电话：0355-7022464



内地居民离婚登记职权运行廉政风险防控图
1、初步审核当事人提交的相关证明材料，依法受理或不予以受理。
2、不予以受理的，应当告知原因及后续需准备哪些证明材料等：
3、严格履行服务承诺制度，做到首问责任和一次性告知。    
责任人：政务窗口受理人




1、 故意刁难申请人；
2、不能一次告知所需材料；
3、不严格审查或故意让虚假资料通过。


防控措施
风险点
防控措施
风险点
受理
初审




1、对当事人提交的手续再次复审：
2、对符合离婚登记申请条件的发给《离婚登记申请受理回执单》，对不符合离婚登记申请条件的，告知原因及后续需准备哪些证明材料等：
责任人：办理人

1、擅自降低审查标准；
2、故意刁难申请人；
3、无原因超时办理。










1、以权谋私，厚此薄彼；
2、擅自降低审查标准，帮助做假；
3、对符合条件的未办理。
1、进行登记并留存登记档案
2、履行廉政承诺；
责任人：办理人

审查        （离婚冷静期届满后三十日内）
风险点

防控措施







登记（发证）



主办机构：沁县民政局婚姻登记处
监督主体：沁县民政局         
监督电话：0355-7022464

内地居民补发婚姻证件职权运行
廉政风险防控图
1、初步审核当事人提交的相关证明材料，依法受理或不予以受理。
2、不予以受理的，应当告知原因及后续需准备哪些证明材料等：
3、严格履行服务承诺制度，做到首问责任和一次性告知；     
责任人：政务窗口受理人




1、 故意刁难申请人；
2、不能一次告知所需材料；
3、不严格审查或故意让虚假资料通过。

初审
风险点
防控措施
风险点
防控措施




1、对当事人提交的手续再次复审：
2、对符合登记条件的现场予以办理，对不符合登记条件的，告知原因及后续需准备哪些证明材料等：
责任人：办理人


受理
1、擅自降低审查标准；
2、故意刁难申请人；
3、无原因超时办理。








1、登记并留存登记档案
2、履行廉政承诺；
责任人：办理人

风险点
防控措施
1、擅自降低审查标准，帮助做假；
2、对符合条件的未办理。

审查






登记（发证）






主办机构：沁县民政局婚姻登记处
监督主体：沁县民政局         
监督电话：0355-7022464
中国公民收养子女登记职权
运行廉政风险防控图

1、严格履行服务承诺制度，做到一次性告知；
2、明确工作程序、时限等；
责任人：办理人

1、 不能一次告知所需材料；
2、不严格审查
3、无原因超时办理

申  请

防控措施
风险点





受理
1、擅自降低审查标准；
2、无原因超时办理。
履行服务承诺制度；
责任人：办理人
防控措施
风险点






履行廉政承诺；
责任人：办理人


防控措施
1、擅自降低审查标准
2、对符合条件的不批准。
风险点
审查审批





按时发放
责任人：办理人


风险点
防控措施
发证办结


不能按时发放






主办机构：沁县民政局社会救助股
监督主体：沁县民政局         
监督电话：0355-7022464





中国公民解除收养关系登记廉政风险防控图

提出申请



1.故意刁难申请人；
2.不按规定程序受理；
3.无原因超时办理；
4.不能一次告知所需材料；
5.不严格审查或故意让虚假资料通过。

1.建立受理单制度；
2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知；
3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理；
4.内部监督检查、投诉举报受理。


防控措施

受理
风险点




1.擅自增加或减少审查条件、程序；
2.现场踏勘结果的判断，不客观、公正；
3.无原因超时办理；
4.审批故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务；
5.擅自改变审查结论；
6.违反程序、违规越权审核审批；
7.对符合条件的不批准。


1.量化审查标准，执行回避制度，2人以上参加现场踏勘；
2.实行审批留痕制度；
3.严格执行行政执法责任追究制度，采取定期抽查、集体评议；
4.强化批后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题；
5.纪检监察制度；
6.设立举报电话、举报箱和信访受理。




审批
风险点
防控措施






1.擅自改动内容，制作证书不规范；
2.不及时办结；
3.不及时送达。

1.严格执行许可证制作操作规范；
2.落实文书制作限时制；
3.加强内部监管，严格执行行政执法责任追究制度。



发证
防控措施
风险点



办结




主办机构：沁县民政局社会救助股
监督主体：沁县民政局         
监督电话：0355-7022464
孤儿认定职权运行廉政风险防控图



1、热情接待；
2、一次性告知所需材料。
责任人：承办人



受  理
1、 故意刁难申请人；
2、 不能一次告知所需材料。
防控措施
风险点
防控措施
风险点
审  查
上报审批







1、不吃、拿、卡、要；
2、不弄虚作假。
责任人：承办人

1、利用各种方法收取额外费用；
2、无原因超时办理，久拖不报；
3、不严格审查或故意让虚假资料通过。




	







办  结





主办机构：沁县民政局社会救助股
监督主体：沁县民政局         
监督电话：0355-7022464





事实无人抚养儿童认定职权运行                                     廉政风险防控图



1、热情接待；
2、一次性告知所需材料。
责任人：承办人



受  理
1、 故意刁难申请人；
2、 不能一次告知所需材料。
防控措施
风险点
防控措施
风险点
审  查
上报审批







1、不吃、拿、卡、要；
2、不弄虚作假。
责任人：承办人

1、利用各种方法收取额外费用；
2、无原因超时办理，久拖不报；
3、不严格审查或故意让虚假资料通过。




	







办  结





主办机构：沁县民政局社会救助股
监督主体：沁县民政局         
监督电话：0355-7022464


孤儿基本生活费给付职权运行
廉政风险防控图



1、热情接待；
2、一次性告知所需材料。
责任人：承办人



受  理
1、 故意刁难申请人；
2、 不能一次告知所需材料。
防控措施
风险点
防控措施
风险点
报财务股
办  结
审  查
上报审批
防控措施
风险点







1、不吃、拿、卡、要；
2、不弄虚作假。
责任人：承办人

1、利用各种方法收取额外费用；
2、无原因超时办理，久拖不报；
3、不严格审查或故意让虚假资料通过。




	






及时足额发放
责任人：承办人


资金发放不及时、不到位。









主办机构：沁县民政局社会救助股
监督主体：沁县民政局         
监督电话：0355-7022464

事实无人抚养儿童生活补贴给付职权运行
廉政风险防控图



1、热情接待；
2、一次性告知所需材料。
责任人：承办人



受  理
1、 故意刁难申请人；
2、 不能一次告知所需材料。
防控措施
风险点
防控措施
风险点
报财务股
办  结
审  查
上报审批
防控措施
风险点







1、不吃、拿、卡、要；
2、不弄虚作假。
责任人：承办人

1、利用各种方法收取额外费用；
2、无原因超时办理，久拖不报；
3、不严格审查或故意让虚假资料通过。




	






及时足额发放
责任人：承办人


资金发放不及时、不到位。








主办机构：沁县民政局社会救助股
监督主体：沁县民政局         
监督电话：0355-7022464

[bookmark: _GoBack]
残疾人两项补贴给付职权运行廉政风险
防控图
（重度残疾人护理补贴/困难残疾人生活补贴）
乡镇提供材
补贴资金采取社会化发放，并提供银行发放明细。
责任人：承办人

防控措施
受  理

风险点
风险点
防控措施
审   批
资金发放不及时。
防控措施
风险点
给   付
通过县残联、县低保中心等部门进行数据比对，积极掌握申请人信息。
责任人：承办人

办   结
违反规定程序进行审批的。
1、对不符合条件的予以受理，对符合条件的不予受理或无正当理由拖延受理；
2、不严格审查或故意让虚假资料通过。









1、严格把关资料审核，建立资料审核个人负责制；
2、符合条件的，签署审批意见，并严格进行公示
责任人：承办人






















主办机构：沁县民政局城乡居民最低生活保障中心
监督主体：沁县民政局         
监督电话：0355-7022464


最低生活保障金给付职权运行廉政风险防控图

1、加强工作人员业务学习；
2、制定受理操作规程；
3、内部监督检查。
责任人：分管领导
1.对不符合条件的予以受理，对符合条件的不予受理或无正当理由拖延受理；
2、不按规定程序受理；
3、未一次性告知和说明所需材料等；

风险点
防控措施
受理




1、加强工作人员业务学习；
2、加强廉政教育，开展警示活动；
3、政务公开，明确工作程序、时限等，按照规定办理；
责任人：股室负责人



1.不严格审查申报材料，对重大质疑点疏忽或故意隐瞒；
2.未按规定程序进行操作；


 审核
防控措施
风险点


	

1、履行廉政承诺；
2、民主议事制度，集体决策；
责任人：股室负责人


1.违规审批；
2.工作中玩忽职守、滥用职权；
防控措施
风险点

审批



公示
按规定要求公示
责任人：承办人
防控措施
风险点

未公示或未按规定要求公示



1.明确填写要求和标准；
2.及时发放低保证。
责任人：承办人

防控措施
风险点
发证
未按规定核发最低生活保障证.




	
给付
办结
社会化发放。
责任人：承办人

资金发放不及时、不到位
防控措施
风险点






	
主办机构：沁县民政局城乡居民最低生活保障中心
监督主体：沁县民政局         
监督电话：0355-7022464

临时救助金给付职权运行廉政风险防控图

社会化发放。
责任人：承办人

防控措施
受  理

风险点
风险点
防控措施
审   批
资金发放不及时。
防控措施
风险点
给   付
1、严格把关资料审核，建立资料审核个人负责制；
2、符合救助条件的，签发同意意见做出审批决定及时给予救助。
责任人：承办人

与乡镇相关部门协调，积极掌握申请人信息；
责任人：承办人

办   结
违反规定程序进行审批的。
乡镇提供材料
1、故意刁难申请人；
2、对不符合条件的予以受理，对符合条件的不予受理或无正当理由拖延受理；
3、不严格审查或故意让虚假资料通过。































主办机构：沁县民政局城乡居民最低生活保障中心
监督主体：沁县民政局         
监督电话：0355-7022464

精简退职老职工40%救济费给付职权运行    廉政风险防控图

认真核定身份
责任人：承办人


受理
不认真核定身份
给  付
办  结
审  查
决  定
防控措施
风险点
防控措施
风险点
防控措施
风险点
防控措施
风险点








严格审查
责任人：承办人

不严格审查。



	


及时如实报名单
责任人：承办人

不及时、不如实上报。







及时足额发放
责任人：承办人


资金发放不及时、不到位。









主办机构：沁县民政局社会事务股
监督主体：沁县民政局         
监督电话：0355-7022464


城市生活无着的流浪乞讨人员救助职权运行
廉政风险防控图



热情接待
责任人：受理人

不热情接待、救助；
防控措施
风险点
申请救助







及时、认真负责地为当事人办理相关手续。
责任人：办理人

1、未一次性告知所需材料；
2、无故拖延办理。
防控措施
办理
风险点



	



办结








主办机构：沁县民政局社会救助股
监督主体：沁县民政局         
监督电话：0355-7022464

