沁县胜利小学信息公开目录

1、基本信息

　　学校全称：沁县胜利小学

　　详细地址：山西省长治市沁县定昌镇红旗街127号

　　邮 编：046400

　　联系电话：0355—7022305

　　上级主管部门：沁县教育局

　　单位性质： 全额事业　　

2、学校领导班子信息

　　姓名：温俊明

　　性别：男

　　学历：本科

　　职务：校长

　　职称：中小学高级教师

　　工作分工：学校全面工作

　　

　　姓名：郑成明

    性别：男

　　学历：中师

　　职务：支部副书记

　　工作分工：分管学校支部工作

　

　　姓名：卫淑亚

　　性别：女

　　学历：本科

　　职务：副校长

　　职称：中小学一级

　　工作分工：分管学校教学工作、教研教务等

　　姓名：常小兰

　　性别：女

　　学历：本科

　　职务：副校长

　　职称：中小学一级

　　工作分工：分管学校安全、思政工作

　   

　  姓名：宋建国

　　性别：男

　　学历：本科

　　职务：办公室主任

　　职称：中小学一级

　　工作分工：负责办公室日常事务

　　

　　姓名：及延杰

　　性别：男

　　学历：本科

　　职务：总务主任

　　职称：中小学一级

　　工作分工：负责学校后勤、保障

　　

　　姓名：张芳

　  性别：女

　　学历：本科

　　职务：教务处主任

　　职称：中小学一级

　　工作分工：负责学校教务工作

　　

　　姓名：陈丽

　  性别：女

　　学历：本科

　　职务：教研室主任

　　职称：中小学一级

　　工作分工：负责学校教学科研工作

　　

　　姓名：赵鹏军

　  性别：男

　　学历：本科

　　职务：政教处处主任

　　职称：中小学二级

　　工作分工：负责学校日常安全、班级管理工作

　　

　　姓名：郑浩鑫

　  性别：男

　　学历：本科

　　职务：教务处主任

　　职称：中小学二级

　　工作分工：负责学校少先队工作

3、学校内设机构设置信息

　　机构名称：办公室

　　办公电话：0355-7022305

　　办公地址：办公楼2层

　　主要职责：

　　1）协助校长处理学校的行政工作：

　　①协助校长制定落实学校的计划和决议。

　　②处理日常的行政事务，具体经办教职工考核、职评、聘用等人事工作，负责学校的接待、宣传、信息传达等工作。

　　③负责文书档案工作，起草学校公文，负责文件的收发、传阅、归档，负责学校行政印签的管理和使用。

　　④负责学校会务工作，做好会议的召集、准备和记录工作。

　　⑤根据学校学期及上级阶段工作精神，合理安排办公室的主要工作；及时为学校工作提供准确信息，当好参谋。

　　⑥完成校长委托或交办的其它工作。

　　2）在校长和党组织的领导下，负责学校教工的人事管理、编制管理工作计划。

　　①负责承办本校教职工的调配、借调、录用、辞职、辞退等有关工作，做好新进人员的报到、转正和晋升职务等工作。

　　②负责做好本校教职工的晋升、晋级、奖惩以工作。

　　③负责做好本单位专业技术人员评聘工作，做好本单位教职工的统计报表工作。

　　④学习掌握人事工作的政策及现代科学管理的知识，创造性地抓好各项人事工作的落实。

　　⑤建立个人人事档案，教职工分类情况统计登记表。及时准确填写各项人事统计表格。

　　⑥及时整理、管理应入档的材料。严格执行保密制度，规范借档手续。

　　机构名称：教务处

　　办公电话：0355-7022305

　　办公地址：办公楼3层

　　主要职责：

　　1）教导主任在校长领导下，负责全校教学工作的组织、指导、管理和评估。

　　2）根据教育局、教研室的工作部署，结合本校实际情况，做好每学期教学工作计划（月重点、周安排要到位），并组织实施、检查、管理。

　　3）做好各学科教师的组织、管理、培训和提高工作。带领全校教师以深化教改、全面推进素质教育为核心，以课堂教学为主渠道，以提高教学质量为生命线，开展全校教学工作。

　　4）编排全校课表、时间表，发放师生用书、用表、册、簿等，向全员下达工作安排。做好教材、教参、资料、试卷的征订工作。

　　5）负责教师考勤、缺代课统计和学生学籍、毕业升级转退的管理。

　　6）负责平时、期中、期末考试的组织管理，搞好期中、期末教学质量分析和登统工作。

　　7）负责教学日常常规管理，对备课、上课、作业、辅导进行检查，做好教学评估。

　　8）组织每学期的创优实践活动，明确每位教师的教学标准。

　　9）密切把握教育教学真实情况，建立各种教学档案和教师业务档案，能向校长提供有关数据和资料，提出教学工作意见。

　　10）负责完成学校交给的各项临时性工作。

　　机构名称：教研室

　　办公电话：0355-7022305

　　办公地址：办公楼3层

　　主要职责：

　　1）制订学校教育科研规划、学期科研工作计划，并分工协作完成。

　　2）制订学校教科研管理规章制度，逐步建立、完善切实有效的教科研激励机制。

　　3）组织干部、教师、职工结合育人工作实践，学习教育理论、先进经验、科研成果，普及教育科研知识；开展多方面、多层次的教育科研，并提供咨询服务。

　　4）组织学生参与教育科研，介入教学改革。

　　5）组织、推动学校重点课题研究稳步开展，组织学校教改实验，教学经验交流，总结我校教师的教研成果。

　　6）结合学校教育、教学、管理工作，有的放矢地做好教科研论文、案例的汇编工作。

　　7）向校外媒体与上级部门及时报道、汇报我校教科研工作动态。

　　8）推广教科研成果、组织教科研论文评选，并向上级教科研部门和社会媒体推荐。

　　9）开展必要的调查研究，提出改革、改进学校教育工作的建议。

　　10）建立、健全教科研工作文书档案，规范管理。

　　11）完成上级科研管理部门交办的具体工作。

　　12）负责教师业务档案的建立、整理。教师教研论文、优质课、公开课的登记等。

　　13）组织安排公开课、优质课评比等教研活动，负责做好集体备课教案的审订工作。

　　14）协助分管副校长做好教师继续教育，开展各项教师专业发展的师训工作。

　　15）负责完成学校交给的各项临时性工作。

　　机构名称：政教处

　　办公电话：0355-7022305

　　办公地址：教学楼1层

　　主要职责：

　　1）政教主任在校长领导下负责全校政教工作的组织、指导、管理和评估。

　　2）根据政教科部署，结合校实际进展，做好每学期政教工作计划（月重点、周安排到位），并组织实施检查、管理和总结。

　　3）搞好班主任队伍的组织、管理、培训和提高。加强全员教师的政治素质，加强学科政教工作的检查、指导。

　　4）以爱国主义、集体主义、社会主义为主旋律，以行为规范养成教育责任教育为重点，开展全校政教工作，充分发挥政教导向、动力、保证功能，开展系列教育活动。

　　5）搞好班队活动活动；组织好各项专题教育活动和节假日教育活动。

　　6）搞好学生一日生活的管理、教育和检查。抓好日常教育，落实规范，培养学生良好的习惯。

　　7）带领大队辅导员、各班主任及全体师生搞好校园四化建设。

　　8）有权对教育工作有贡献、做出成绩或违纪违规者进行表彰或批评教育以及提出处分意见。

　　9）搞好月政教行为检查，公正做出各岗位的月评估、一年一度的三好评比工作。

　　10）完成政教科和校长交办的与政教有关的各项工作，做好每项工作的资料收集、管理和存档工作。

　　11）制定学校政教处工作计划，审查班主任工作计划，定期召开班主任工作会议，做好班主任和各班级的管理、考核和总结工作，负责优秀班主任和优秀班集体的评比工作。

　　12）负责学生的思想政治教育、德育工作，落实学生行为规范，组织规范、守则、纪律、卫生、板报等日常检查评比工作。

　　13）组织开展形式多样的学生主题教育活动，如主题班会、思想教育报告会、家长会等活动。

　　14）负责学生升旗仪式、运动会、社会实践等学生活动。

　　15）负责学生的课间操管理及学校课间教师安全值班工作。

　　16）协助分管副校长落实学校的各项安全检查和学校安全事故突发事件的应急处置工作;做好安全记录、档案的管理工作。

　　17）负责完成学校交给的各项临时性工作。

　　机构名称：总务处

　　办公电话：0355-7022305

　　办公地址：办公楼2层

　　主要职责：

　　（1）协助校长搞好学校财务管理工作，合理使用经费，督促财务人员严格执行财务制度，开源节流，量入为出。

　　（2）协助校长做好勤工俭学工作，加强校园管理。

　　3）负责对后勤人员的分工，工作的落实和履行岗位职责进行考核。

　　4）保证教育教学工作的设备、物品的及时供应，建立、健全各种财产管理责任制，负责管理财务，严格执行财务管理制度。

　　5）管理校产，负责学校基本建设和学校设备的添置、管理和维修，确保各项基本建设的质量和维修及时到位。

　　6）严格执行学校制定的购物审批、入库验收登记、保管、领物、使用、保养维修、报损批等规章制度，建立物资档案，管理好校产。

　　7）认真完成教育、物价、财政、审计、统计等部门组织的财务检查考核工作。

　　8）强化后勤人员的服务意识，主动服务教学、服务师生、服务学校、服务育人。

　　机构名称：少先队大队部

　　办公电话：0355-7022305

　　办公地址：教学楼1层

　　主要职责：

　　1）每学期根据少工委的部署，结合学校的工作计划，结合学校实际情况，制定学校少先队工作计划，月重点，期末进行总结，指导中队搞好计划。

　　2）抓好中队辅导员、大队委、中队委的组织、管理、培训、提高的工作，定期召开会议，抓好少先队的组织建设、思想建设。

　　3）经常深入中队了解队员的思想、品德、学习、身心健康情况及时汇报分管主任或校长。

　　4）配合学校政教工作，抓好队员的日常行为规范的养成教育，搞好值勤、检查、评比、宣传报道及总结表彰工作。

　　5）抓好重大节日庆祝和主题教育活动，每学期召开1—2次大队会，抓好每月一次的中队会。

　　6）上好队课，向队员宣传队的性质、作用和光荣历史，学好队章，继承发扬光荣传统。

　　7）搞好各项活动记载，经验、资料的积累，建好、管好少先队的资料档案。

　　8）搞好小广播员的培训工作。　　

　　

　　机构名称：工会

　　办公电话：0355-7022305

　　办公地址：教学楼2层

　　主要职责：

　　在学校党组织和上级工会组织的领导下，与学校行政紧密合作，把全心全意依靠广大教职工办好学校落到实处。

　

4、学校教师基本情况信息

　　学校教师81名，男性教师7名，女性教师74名，中小学一级教师35名，中小学二级教师46名。

5、学校介绍

　　沁县胜利小学位于定昌镇红旗街127号，是2020年8月沁县师范附小下放沁县后更名的一所六年制四轨小学，在校学生1516名，教学班级29个，学校现有教职工81人。学校占地面积 6362.27 ㎡，建筑面积4632.5㎡，运动场地面积3150㎡，拥有3800平方米的教学楼，及860平方米的办公楼，设有图书室、阅览室、音乐教室、美术教室，实验仪器室、科学实验室、录播室、计算机网络教室、音体美器材室。图书室现有藏书16000 册；有29套多媒体设备，互联网络覆盖全校。

　　学校坚持“以人为本，全面育人，依法治校，科研兴校”，实行“规范管理、民主管理、科学管理”，围绕“养习惯、塑人格、夯基础、强素质”的工作思路，培养“合格＋特长”的优秀人才，提出了“清廉校园、绿色校园、平安校园、文明校园”的校园建设目标。

　　办学理念：让每一个生命精彩绽放

　　办学目标：学生喜欢 家长认可 教师幸福 社会满意

　　办学思路：养习惯 塑人格 夯基础 强素质

　　办学愿景：给学生一段美好的小学时光

　　校训：求真至善  和而不同

　　校风：尚礼诚信  博学创新

　　教风：勤勉务实  厚德立行

　　学风：乐学向上  活泼健美

　　办学以来，扎实推进课程改革，深入实施素质教育。学校围绕“养习惯 塑人格 夯基础 强素质”的工作思路，努力实现“一二三四”工作目标，即：突出一个重点—教育质量提升；狠抓两个环节—课堂教学改革与行为习惯养成；强化三项建设—师德师风、从严治党、教师队伍建设；做实四方面工作—改进工作作风、强化常规管理、优化校园环境、开展主题实践活动。为丰富校园文化生活，开阔学生视野，激发学习兴趣，培养学生创新精神，开展了开放校园活动，开设了丰富多彩的二课堂活动，开放的校园让更多学生及家长受益。　

6、交通情况

　　坐公共交通车至终点站沁县中心站下车，然后打车5分钟即可到红旗街127号沁县胜利小学，或者坐公共交通车到东风街口站点下车，向西街步行八分钟抵达沁县胜利小学。

7、安全保卫

　　学校配备有安保人员2名，由沁县保公司统一管理，着装统一，装备齐全，校园执行24小时值班制度。

　　一、制定各种安全工作制度，并对落实情况进行检查、督促。

　　二、制定各处室及安全责任人的安全工作职责，并检查执行情况。

　　三、做好全校师生的安全教育工作，定期邀请法制副校长和校级安全辅导员来学校进行法制、安全教育。

　　四、定期在学生中进行逃生演练，让学生学到更多的安全防范本领，学会自我救助。

　　五、定期召开班主任安全工作例会，利用周会时间对学生进行安全教育、法制教育。

　　六、经常巡查校园情况，及时发现和消除不安全隐患。

　　七、积极向学校领导提出安全建议。

　　八、完成上级部门和校领导安排的其他工作。

8、卫生防疫

　　按上级部门要求每学期制订有学校保健工作计划，组织全校性的各项卫生工作，配合医疗卫生部门有计划地开展常见病、多发病的防治工作；认真做好近视眼、砂眼、龋齿、肺结核、蛔虫、鼻炎等矫治工作，做好传染病管理和各项防接种工作，坚持体育卫生相结合，对学生进行定期体格检查、视力检查以及各项有关卫生检查工作。

　　一、学校按规定开设健康教育课，每周0.5课时，指定专职（或兼职）教师授课。做到有计划、有教案、有检查、有记录。

　　二、定期对学生进行体检，由专人负责学生体检档案，对有异常情况的学生要及时通知其家人尽快治疗。

　　三、室内采光、照明、黑板、课桌椅的设置均应符合国家有关标准，由总务处负责日常维修工作。

　　四、厕所和卫生间要经常打扫、清洗，由政教处负责检查，检查结果一周一公布。

　　五、学校配备可以处理一般伤害事故的医疗用品，由专职教师负责使用。

　　六、配合有关部门做好传染病、地方病的预防和控制管理工作。

　　七、健康教育工作纳入学校教育计划。

　　

　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　沁县胜利小学

　　　　　　　　　　　　　　　　　2024年1月22日
