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一、基本信息
学校全称：沁县育英学校
　　详细地址：沁县沁州北路439号
　　邮编： 046400
　　电话：03557028818
　　上级主管部门：沁县教育局
　　单位性质：民办　　

二、学校领导班子信息
　　姓名：武二赖
　　性别：男
　　学历：本科
　　职务：校长
　　职称：无
工作分工：负责学校全面工作

姓名：崔莉蒲
　　性别：女
　　学历：本科
职务：副校长
职称：无
工作分工：协助校长负责学校全面工作

　　姓名：赵艳斌
性别：男
学历：本科
　　职务：工会主席
　　职称：无
工作分工：分管工会工作　　

姓名：马玉帅
性别：男
学历：本科
　　职务：政教主任
　　职称：无
工作分工：分管学校政教处、团委及校园安全工作

姓名：王俊杰
性别：男
学历：专科
　　职务：后勤主任
　　职称：无
工作分工：分管后勤、食堂工作　
三、学校内设机构设置信息
　　机构名称：办公室
　　办公电话：15383653679
　　办公地址：沁县育英学校门房对面
　　主要职责：
　　1、处理学校日常行政事务，协助校长完成学校的各项规章制度，协调各部门的工作，并督查学校各项政策、决定的落实。
　　2、及时收集来自校内外的各种信息，为校长的工作提供必要的依据。
　　3、组织公文收发，通知安排学校性的会议和活动，负责学校行政会议及全体教工会议的记录。
　　5、做好领导、来宾接待工作。

　　机构名称：教务处
　　办公地址：沁县育英学校西排房
　　主要职责：
　　1、严格执行国家课程标准，规范设置各年级课程，协助校长合理安排任课教师，统筹各学科教学计划。
　　2、组织完成课程的编排，课表的调整，教师工作量的核算等工作。
　　3、负责一日教学常规的检查、通报等，确保教育教学工作正常开展。
　　4、具体组织学校招生工作，完成新生的学籍备案、电子注册等，负责学生转入、转出等学籍变更事宜。
　　5、组织对内各类考试的考务工作及学情分析，并组织好中考报名、成绩统计等系列工作。
6、负责初中学生毕业会考、毕业的认定、毕业证的审核、发放等相关工作。
7、负责教职工请假统计和考勤工作。

　　机构名称：政教处
　　办公地址：沁县育英学校西排房
　　主要职责：
　　1、全面贯彻党的教育方针，培养德、智、体、美、劳全面发展的社会主义新人。
　　2、根据学校计划制定思想政治教育计划、实施方案及其他规章制度，并在期末做好政教工作总结。
　　3、抓好学生常规管理，建立学生的自我管理的工作体系，抓好校风、班风和学风建设及检查评比工作，抓好学生的日常行为规范教育。
　　4、做好学生思想教育工作，及时解决学生中发生的各类问题，负责对学生的违规事件的处理；评定优秀学生干部、三好学生及先进班集体；审核学生的品德、毕业生鉴定及综合素质的评定。
　　5、做好学生的爱国、养成、法制、安全等教育工作，全面提高学生素质。
　　6、负责学生生活指导，做好学生宿舍管理工作。
7、负责学校“三餐两操”工作。
11、负责学校正常的教育教学工作和生活秩序，保护师生人身和学校财产的安全。
　　12、负责对保安人员的教育、培训、管理和考核工作。
　　13、维护校园安全，及时有效地预防和制止校园内违反法律、法规、校规的行为。负责校外发生的涉及师生安全事件以及校内学生、家长和教师之间发生的严重冲突，及构成治安事件和刑事案件的重特大事故的处理工作。
　　14、维护校门秩序，对出入学校的人员进行询问、检查和登记工作，尤其对可疑的进出人员携带的物品进行检查，防止易燃、易爆、毒品、管制刀具等危险物品带入学校危及师生人身安全。
　　15、负责学校重大活动和节假日的安保值班和巡逻工作。
　　16、负责对学校重点部位(如围墙、宿舍等)的监控监视，并提出防范措施，定期定时进行巡逻，及时处理突发事件。
　　17、负责校园内监控管护工作。
18、负责校园内消防设施管护工作。

　　　　机构名称：后勤处
办公地址：沁县育英学校教学楼一层北　　
主要职责：
　　1、负责搞好学校的后勤供应工作，服务教学，服务师生保证教学工作正常开展。
　　2、负责学校水、暖、电、汽的供应工作。
　　3、负责搞好学校的基本建设。
　　4、做好学校的维修工作，负责搞好学校的办公设备的登记、使用、添置、维修、保管等工作。
　　5、负责搞好学校的绿化、硬化、美化等工作。
　　6、负责搞好食堂、生活福利工作。
　　7、负责搞好班级财产的爱护教育、考评管理工作。

四、学校教师基本情况信息
沁县育英学校共有教师32名，其中女教师26名。
五、学校介绍
学校位于沁县沁州北路439号，成立于2002年，至今已有20余年的历史。我校是一所全日制九年一贯制学校，主要服务对象主要是来自本县及周边县城襄垣、沁源、武乡等农村的离异单亲家庭子女和留守儿童。目前学校有11个教学班，在校生380余人，现在实有教职工50人。
校园总面积一万两千多平方米，可分为4个功能区，分别是主体教学楼、多功能楼、教学辅助楼。学校现有理化生实验室各1个、计算机教室2个。
近年来，学校在党的教育方针指引下，朝着规范发展、高质量发展的方向奋勇前行，取得了让学生、家长、社会认可的成绩。
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