沁县育才小学校信息公开目录

一、基本信息
学校全称: 沁县育才小学校
详细地址：沁州南路69号
邮政编码: 046400
联系电话: 13453508113
主管部门: 长治市沁县教育局
单位性质: 公办学校
二、学校领导班子信息
（一) 姓名: 武令军
性别: 男
学历: 大学本科
职务: 支部书记、校长
职称: 中小学一级教师
工作分工: 学校全面工作
（2) 姓名: 张元英
性别: 女
学历: 大学本科
职务: 副校长
工作分工: 分管教务教研
（3) 姓名: 王鹏
性别:男
学历: 大学本科
职务: 副校长
工作分工: 分管政教工作
（4) 姓名: 王艳
性别: 女
学历: 大学本科
职务: 副校长
工作分工: 分管办公室
（五）姓名: 郑俊峰
性别: 男
学历: 大学本科
职务: 党支部副书记
工作分工: 分管党务工作
(六）姓名: 王彩英
性别:女
学历: 大学专科
职务: 校工会主席
工作分工: 分管校工会工作
（七）姓名: 任改萍
性别: 女
学历: 大学本科
职务: 教导处主任
（八）姓名:吴志吉
性别: 男
学历: 大学本科
职务: 政教处主任
工作分工: 分管思政、校园安全
（九）姓名: 宋会珍
性别: 女
学历: 大学本科
职务: 办公室主任
工作分工: 分管出勤
（十）姓名: 李秀堂
性别: 男
学历: 大学本科
职务: 后勤主任
工作分工: 分管后勤保障
三、学校内设机构信息
（一）机构名称: 支部办公室
办公地址: 学校支部办公室
主要职责:
1.负责起草学校支部的工作计划、总结、决议、报告等，做好上级党组织各类精神的贯彻落实和汇报工作。
2.负责做好党员的思想教育。
3.负责指导支部联合学校党建工作。
4.负责选拔、培养、考察入党积极分子。
5.负责收缴、管理党费，办理党员组织关系的转接手续，负责全体党员的各类统计报表。
6.监督检查党员干部贯彻党的路线、方针、政策、决议和国家法律、法规的情况。
7.组织党员干部深入学习教师职业道德规范、党风廉政建设理论和党纪条款，对全校教职工师德师风、廉洁从教行为进行监督、检查。
8.受理所在党组织党员、群众的检举，受理党员的申诉，维护党
员的合法权益。
9.做好领导干部的教育、监督、考核工作，对学校干部任用情况进行监督。
（二）机构名称: 综合办公室
办公地址: 学校西楼办公室
主要职责:
1.负责统筹协调需有关科室共同办理的综合性工作。
2.负责起草全校性的报告、制度、文件等，撰写领导交办的各类材料。
3.负责学校的人事变动和工资办理，做好教职工岗位聘用、职称评定、奖励性绩效、增量绩效等工作，做好人事档案管理及保密工作。
4.负责汇总每周各处室工作要点和教师考勤，每月及时完成各类绩效造表、公示。
5.负责学校工作动态的宣传报道，负责管理学校微信公众号、微信工作群等新媒体。
6.以学期为单位，做好归入校史档案的资料收集、整理、登记工作，负责日常校史资料的查阅和学校接待。
7.负责各类行政事务工作，包括来访接待、会务安排、印章使用、校务公开等工作。
8.做好各类临时性和突发性工作。
（三）机构名称: 教务处
办公地址: 学校北楼教导处
主要职责:
1.监督检查各级部常规教学管理。
2.负责学生学籍管理。
3.负责全校教师统筹调配。
4.负责小考和考试报名及考务工作。
5.负责涉外考试等对外工作。
6.负责音体美和通用技术常规教学以外的事务性工作，组织开展学生文体活动。
（四）机构名称: 政教处
办公地址: 学校南楼政教处
主要职责:
1.负责班主任管理、环境卫生、学生行为规范的监督检查。
2.负责学生思想品德、普法知识、健康卫生等方面的宣传教育工作。
3.负责新生军训、升旗、主题班会及全校学生专题教育活动。
4.负责优秀班主任评选推荐、学生评优选模以及德育方面的迎检等工作。
5.负责班主任考核和津贴汇总。
（五）机构名称: 教研室
办公地址:学校北楼教导处
主要职责:
1.负责统筹规划实施全校的教学研究规划、课题申报。
2.负责全校教师的业务培训及教师发展规划。
3.负责教师各类听评课考核工作。
4.负责教师类竞赛的评选推荐工作。
5.负责学生比赛工作。
（六）机构名称:安全巡查处
办公地址: 学校南楼政教处
主要职责:
1.负责师生安全知识宣传教育，开展应急疏散演练，提高师生安全意识和技能。
2.排查日常安全隐患，做好学校各类活动的安全保卫，为学校各项工作提供安全保障。
（七)机构名称:总务处
办公地址: 学校南楼总务处
主要职责:
1.负责学校各项工作的后勤供应和保障服务，包括水电暖供应、校园绿化美化亮化、各类设施的检修维护等。
2.科学制定、严格执行学校年度经费收支预算计划，健全财会保管制度，合理使用各项经费。
3.负责学校所需物品的政府采购、内部采购以及学校的资产管理、消耗品采购核销。
4.负责教职工各种经费的报销、公积金管理和医保。
5.负责学校基础建设项目工作
(八）机构名称: 工会、妇联
办公地址: 学校西楼综合办公室
主要职责:
1.积极参与学校的民主管理、民主监督，保证教职工的民情畅通。
2.负责教职工代表大会和工会会员大会的筹备、组织、决议执行等工作，发挥好双代会的作用。
3.搞好教职工文体活动，做好工会会员婚丧嫁娶的慰问以及各类人员的春节慰问。
4.依法收好、管好、用好工会经费，落实好工会会员的福利待遇。
5.妇女权利的宣传教育，组织开展女教工各类活动。
四、学校教师基本情况信息
现有教职工 110 人,其中专职教师 105人,职工 5 人。
五、学校介绍
育才小学，位于沁州南路69号，始建于1974年，是一所县直六轨完全小学。现占地面积13963m²，建筑面积8641m²。全校现有36个教学班，在校学生1839人。
学校办学理念：让每个孩子遇见生命成长的美好教育；
办学目标：办儿童喜欢的学校；
办学思路：仁德为本，传承创新，多元发展；
“四四”发展战略：四大工程、四化建设（四大工程：民心凝聚工程、校舍改造工程、形象塑造工程、质量提升工程；四化建设：学校管理标准化、教师成长专业化、学生发展全面化、校园建设人文化。）
学校课改模式：“一基五重三提升”曾荣获山西省基础教育教学成果二等奖。
六、安全保卫
由政教处负责学校安全保卫工作。主要开展对师生安全知识的宣传教育，校园安全、门卫管理、车辆管理、消防宣传与管理等工作。
[bookmark: _GoBack]七、卫生防疫
由学校政教处负责校园和师生的卫生防疫工作。包括校园环境整治、师生卫生健康知识宣传教育、学生健康检查等工作。
