沁县新店镇中心学校信息公开目录

1、基本信息
学校全称:沁县新店镇中心学校
详细地址:沁县新店镇南池村
邮政编码: 046400
联系电话:13593258993
主管部门:沁县教育局
单位性质：全额事业单位
2、学校领导班子信息
姓名: 王君
性别:男
学历: 大学本科
职务: 支部书记、校长
职称:中小学副高级教师
工作分工:中心校全面工作
姓名: 南瑞君
性别:男
学历: 大学专科
职务: 副校长、新店小学校长
工作分工: 分管党务、教研教学，全面负责新店小学工作
姓名: 周会斌
性别:男
学历: 大学本科
职务: 副校长
工作分工:分管后勤保障、校园安全、财务、工会、妇委会;督促指导待贤小学工作。
[bookmark: _Hlk156841143]姓名:胡文清
性别:男
学历: 大学专科
职务: 督学
工作分工:教师管理考核、思政、督促指导南池小学工作。
姓名:佟小永
性别:男
学历: 大学本科
职务: 南池小学校长
工作分工:全面负责南池小学工作
姓名:周雪
性别:女
学历: 大学本科
职务: 待贤小学校长
工作分工:全面负责待贤小学工作
3、学校内设机构信息
机构名称: 支部办公室
办公地址:中心校支部办公室
主要职责:
1)负责起草学校支部的工作计划、总结、决议、报告等，做好上级党组织各类精神的贯彻落实和汇报工作。
2)负责做好党员的思想教育。
3)负责指导支部联合学校党建工作。
4)负责选拔、培养、考察入党积极分子。
5)负责收缴、管理党费，办理党员组织关系的转接手续，负责全体党员的各类统计报表。
6)监督检查党员干部贯彻党的路线、方针、政策、决议和国家法律、法规的情况。
7)组织党员干部深入学习教师职业道德规范、党风廉政建设理论和党纪条款，对全校教职工师德师风、廉洁从教行为进行监督、检查。
8)受理所在党组织党员、群众的检举，受理党员的申诉，维护党
员的合法权益。
9)做好领导干部的教育、监督、考核工作，对学校干部任用情况进行监督。
机构名称:办公室
办公地址: 新店、南池、待贤小学学校教学楼
主要职责:
1)负责统筹协调需有关科室共同办理的综合性工作。
2)负责起草全校性的报告、制度、文件等，撰写领导交办的各类材料。
3)负责学校教职工岗位聘用、职称评定、奖励性绩效、增量绩效等工作，做好人事档案管理及保密工作。
4)负责汇总每周各处室工作要点和教师考勤，每月及时完成各类绩效造表、公示。
5)负责学校工作动态的宣传报道，负责管理学校微信公众号、微信工作群等新媒体。
6)以学期为单位，做好档案资料收集、整理、登记工作，负责日常资料的查阅和学校接待。
7)负责各类行政事务工作，包括来访接待、会务安排、印章使用、校务公开等工作。
8)做好各类临时性和突发性工作。
机构名称: 教务处
[bookmark: _Hlk156840010]办公地址: 新店、南池、待贤小学学校教学楼
主要职责:
1)监督检查学校常规教学管理。
2)负责学生学籍管理。
3)负责全校教师统筹调配。
4)负责考试报名及考务工作。
5)负责涉外考试等对外工作。
6)负责音体美和常规教学以外的事务性工作，组织开展学生文体活动。
机构名称: 政教处
办公地址: 新店、南池、待贤小学学校教学楼办公室
主要职责:
1)负责班主任管理、全校疫情防控、环境卫生、学生行为规范的监督检查。
2)负责学生思想品德、普法知识、健康卫生等方面的宣传教育工作。
3)负责新生军训、升旗、主题班会及全校学生专题教育活动。
4)负责优秀班主任评选推荐、学生评优选模以及德育方面的迎检等工作。
5)负责班主任考核管理。
机构名称: 教研室
办公地址: 新店、南池、待贤小学学校教学楼
主要职责:
1)负责统筹规划实施全校的教学研究规划、课题申报。
2)负责全校教师的业务培训及教师发展规划。
3)负责教师各类听评课考核工作。
4)负责教师类竞赛的评选推荐工作。
5)负责学生比赛工作。
机构名称:安全保卫处
办公地址: 新店、南池、待贤小学学校教学楼办公室
主要职责:
1)负责师生安全知识宣传教育，开展应急疏散演练，提高师生安全意识和技能。
2)排查日常安全隐患，做好学校各类活动的安全保卫，为学校各项工作提供安全保障。
机构名称:总务（财务）处
办公地址: 中心校学校综合楼
主要职责:
1)负责学校各项工作的后勤供应和保障服务，包括水电暖供应、校园绿化美化亮化、各类设施的检修维护等。
2)科学制定、严格执行学校年度经费收支预算计划，健全财会保管制度，合理使用各项经费。
3)负责学校所需物品的政府采购、内部采购以及学校的资产管理、消耗品采购核销。
4)负责教职工各种经费的报销、公积金管理和医保，发放临时工工资。
5)负责学校食堂管理及食品安全工作。
6)负责学校基础建设项目工作。
机构名称: 工会，妇委
办公地址: 中心校学校综合楼
主要职责:
1)积极参与学校的民主管理、民主监督，保证教职工的民情畅通。
2)负责教职工代表大会和工会会员大会的筹备、组织、决议执行等工作，发挥好双代会的作用。
3)搞好教职工文体活动，做好工会会员婚丧嫁娶的慰问以及各类人员的春节慰问。
4) 妇女权利的宣传教育，组织开展女教工各类活动。
4、学校教师基本情况信息
现有教职工 57 人。其中男12人，女45人，男女比例约1：4，中小学高级教师1人，中小学一级教师16人，中小学二级教师9人，中小学三级教师3人，未定级教师28人。曾有多名教师获得县级以上模范教师或先进教育者荣誉称号。
5、学校介绍
新店镇中心学校位于县城南18km的新店镇南池村，服务新店镇辖区34个行政村14400余人。中心校现有六年制寄宿制小学三所：新店小学、南池小学、待贤小学（含附属幼儿园）；独立幼儿园1所：杨安幼儿园。有教师57人，教学班20个（小学14个、幼儿园6个），在校学生252名（其中小学191名，幼儿61名）。
沁县新店镇新店小学位于沁县城南15公里处，始建于1950年，是一所农村六年制寄宿制小学，服务周边八个行政村，服务人口3000余人。学校现有在校学生177名，（其中幼儿44名），9个教学班（其中幼儿3个班）；专任教师26人（幼儿教师2人）。学校占地面积8505.58平方米（其中幼儿园1500平方米），建筑面积3922平方米(其中幼儿园760平方米）。学校注重学生的全面发展，利用本校教师资源，开展丰富多彩的二课堂活动，促进学生兴趣爱好的发展，成为自己的特长。
沁县新店镇南池小学位于南池村东北角，新建于2010年，是一所农村六年制寄宿制学校。学校占地面积11038.94㎡（其中幼儿园占地2000.94㎡），建筑面积3045㎡（其中幼儿园建筑面积475㎡），服务范围为原南池乡的7个村庄，服务人口约2800人。现有教职工21名，专任教师19人，4个小学教学班，1个幼儿园教学班，现有在校学生34人（其中幼儿园8人，小学寄宿生26人）。
多年来，学校以“开展第二课堂活动”“乡村少年宫”为特色。在抓好教学质量的基础上同时开设了内容丰富、形式多样的第二课堂活动，分别开设有书法、象棋、葫芦丝、乒乓球、羽毛球、篮球、足球、花样跳绳、手工制作、美术、舞蹈等社团活动，旨在促进学生素质的全面优化及提高，取得了良好的效果。
沁县新店镇待贤小学地处长治市新店镇待贤村，创建于1952年，是一所农村六年制寄宿制小学。学校占地面积3382.73平方米，建筑面积1500平方米，服务半径5千米，覆盖人口约0.4万人。学校共有4个教学班，专任教师13人，学生39人，其中寄宿生26人。学校附属幼儿园一所，占地面积683.1平方米，建筑面积171.5平方米。代课教师2名，幼儿7名。
6、交通情况
   各校交通便利，乘坐乡村公交可达。
